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第一章  基本操作
在开始介绍本系统之前，首先向您说明一点：该系统所有操作均按照WINDOWS的操作规范进行，有关WINDOWS操作规范的说明请参阅其他参考资料，本文不再阐述。
1.1 系统登录
所有操作的入口都在南通建筑市场的门户网站上，网址是http://58.221.115.15/，用户只要登陆到这个网站上就可找到操作入口[image: image1.jpg]ﬁ R LRSS



。将弹出系统的登录窗口，如图1.1。
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图1.1-1 网上申报系统登录窗口

在图1.1-1中企业可采用加密锁登录申报系统。
如果您无法正确登录系统，可以拨打软件开发商的技术服务电话0519-85138057请求帮助。

登录成功后，进入图1.1-3所示的页面，该页面左边显示可操作的模块，具体操作情况将在《企业信息维护》中进行描述。
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　图1.1-3业务操作窗口


　　注：加密锁登录时，先要设置一下浏览器，浏览器设置详见1.3　浏览器基本设置。
1.2 申报系统用户注册
如果系统中不存在贵单位的信息，这时可以点击[image: image4.png]


按钮进行注册。注册之前，请先选择企业类型为监理企业，在“注册”窗口中，你可以查阅到单位信息是否已经注册，如果已存在则不用再注册。（个人信息由所在单位用户登录成功后进行注册）。如图1.2-1。
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图1.2-1  监理企业信息注册窗口

1.3 浏览器基本设置
进入系统前请先下载登录窗口下的系统登录自动设置程序，打开压缩包运行里面的常见登录自动设置，完成加密锁程序的安全设置设置，然后关闭所有浏览器，重新登陆。如下图所示：
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如电脑操作系统重新配置或升级浏览器请重复上面的操作。

第二章  企业信息维护
2.1 企业基本信息

单击操作树里的“企业基本信息”，进入基本信息的窗口，如图2.1-1。
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图2.1-1  企业基本信息

企业基本信息主要包括企业基本情况、营业范围、证书上传和其它情况。
企业可以对该数据进行修改，保存。
注：如果企业的基本信息已经审核通过，需要修改企业基本情况，则修改后需重新审核。
2.2 资质情况
单击操作树下的“资质情况”，如图2.2-1。
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图2.2-1 资质情况列表

单击[image: image9.png]@ HHEER



，弹出新增资质的窗口，如图2.2-2。
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图2.2-2  新增资质窗口

注：资质类别随资质序列的变动而变动，增加资质后，需要上报管理部门审核。
单击[image: image11.jpg]


按钮，弹出编辑窗口，如图2.2-3：
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图2.2-3 编辑资质窗口

  编辑完成后点击保存即可，扫描件大小尽量不超过500KB，图片格式为JPG格式。
2.3 主要负责人
单击操作树下的“主要负责人”，弹出窗口如图2.3-1。
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图2.3-1主要负责人列表
单击[image: image14.jpg]


按钮，进入编辑窗口，如图2.3-2。
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图2.3-2 主要负责人编辑窗口

单击[image: image16.jpg]@ FRAR



按钮，进入新增窗口，如图2.3-3
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图2.3-3 新增主要负责人记录
    注：1新增主要负责人，打钩为必填项，姓名一栏输入关键字即可查找。

2 主要负责人添加需到建管处扫描人员身份证。

    3 人员入库后一般保存在企业人员中，入库成功，新增即可。

2.4 企业人员
单击操作树下的“企业人员”，该界面可通过人员类别信息快速搜索人员，如图2.4-1。
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图2.4-1 企业人员列表
单击[image: image19.jpg]


按钮，弹出编辑人员窗口，如图2.4-2
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图2.4-2  企业人员编辑窗口

单击[image: image21.png]


按钮即可删除该人员。

注：1、所有人员的增加都由建管处通过扫描导入，如需增加人员，请带该人员的二代身份证到建管处扫描导入。2、打“√”的字段为必输项3、管理端进行人员扫描入库时，一般都会保存在企业人员列表中。
2.5 在建工程
单击操作树下的“在建工程”，如图2.5-1。

[image: image22.png]© FEIR

OERTEAR

=) o CET T VHFTRIE  tRBETAE  IEEH TR RHER BREA s EkE @
1 TR e E I 4




图2.5-1  在建工程列表
单击“新增工程”，弹出新增工程窗口，如图2.5-2。
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图2.5-2 新增工程基本信息窗口
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图2.5-3 新增工程监理人员窗口

注：1新增监理人员，应先扫描身份证入库，人员入库后在企业人员列表里，新增输入关键字即可找到。

2 监理人员中，总监一职可在担任该工程总监岗位的情况下，同时担任其他工程的其他岗位。总监代理则只能在一个工程中担任一个岗位，且不可在其他工程中担任其他岗位。
3 在监理人员新增编辑窗口中，输入人员信息后，点击“保存”按钮即可将该人员新增，此时人员姓名一栏仍默认为上一条新增数据，若需要继续增加下一条人员信息，点击[image: image25.jpg]@ &



按钮，此时人员姓名一栏为空，即可输入下一条数据，或关闭在建工程记录窗口，重新打开，也可直接添加下一条数据。若需删除已添加人员，单击人员姓名后的[image: image26.png]


按钮，再点击[image: image27.jpg]


键即可。
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图2.5-4 新增工程施工标段窗口
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图2.5-5 新增工程监理工作情况窗口

编辑在建工程记录窗口，如图2.5-6。

[image: image30.png]BT FRERTBER

EHER | MAEWIS | TS| BRTIEEL

WEEH  AEMER FRED BFGER
3 RBFTR HRBETRS
Tttt | HEE ] ]
oyl P — = _ AmaE
7B F STRS TmEh R Tmimn = 7
2RER w EX EREE (72 T (RESRIL TesE O
wEEE
Bt
ERS wHE RS REFH [FF
it WL
MR
F3

B | (% s | | ER





图2.5-6 在建工程记录编辑窗口

单击基本信息中的[image: image31.jpg]


按钮，即可删除整条在建工程记录。

2.6 工程业绩
单击操作树下的“工程业绩”，如图2.6-1。
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图2.6-1  企业工程业绩窗口

 “新增业绩”窗口，如图2.6-2。
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图2.6-2 新增工程业绩窗口

编辑工程业绩窗口，如图2.6-3。
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图2.6-3 编辑工程业绩窗口

注：1、对于已审核的工程业绩，不能进行修改、删除的操作；2要修改已经审核的工程业绩，必须由管理部门先退回；3、新增工程业绩时，合同鉴证时间一定要输入，否则进行信用考评时将无法显示该工程；4由管理部门导入的工程业绩不需再审核。
2.7 获奖情况
单击操作树下的“获奖情况”，如图2.7-1。
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图2.7-1 获奖情况列表
新增获奖记录窗口，如图2.7-2。
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图2.7-2 新增获奖记录窗口

编辑获奖记录窗口，如图2.7-3。
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图2.7-3 获奖记录编辑窗口

注：已审核的获奖记录，不能进行删除操作。

2.8 处罚情况
单击操作树下的“处罚情况”，如图2.8-1。
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图2.8-1  主要机械设备窗口

注：处罚情况的添加由管理部门增加，企业只能进行查看。

2.9 年检情况
单击操作树下的“年检情况”，如图2.9-1。
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图2.9-1  获奖信息列表及输入窗口

注：年检情况的添加由管理部门增加，企业只能进行查看。

2.10  变更情况
单击操作树下的“变更情况”，如图2.10-1。
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图2.10-1 变更情况列表

注：主要提供单位等信息的变更记录。
2.11  网络交互信息
单击操作树下的“网络交互信息”，如图2.11-1。
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图2.11-1  信息交互情况窗口
2.12 先进单位申报
单击操作树下的“先进单位申报”，如图2.12-1。
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图2.12-2 先进单位申报

点击“增加”，在如下界面填写内容，保存即可。
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图2.12-2 先进单位申报表
2.13 先进个人申报
单击操作树下的“先进个人申报”，如图2.13-1。
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图2.13-1 先进个人列表
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图2.13-2 先进个人申报表

    具体操作方法与2.12相同。
2.14 建筑业新人奖申报
单击操作树下的“ 建筑业新人奖申报”，如图2.14-1。
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图2.14-1 建筑业新人奖列表

具体操作方法与2.12相同。

第三章  技术支持与服务
感谢您使用建筑业企业管理信息系统—申报端，如果您在使用过程中碰到任何问题或疑问，请与我们联系，联系电话：0519-85138057。
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