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第一章  基础操作
在开始介绍本系统之前，首先向您说明一点：该系统所有操作均按照WINDOWS的操作规范进行，有关WINDOWS操作规范的说明请参阅其他参考资料，本文不再阐述。
1.1 系统登录
所有操作的入口都在南通建筑市场的门户网站上，网址是http://58.221.115.15，请使用系统自带的IE浏览器进行登录。用户只要登录到这个网站上就能找到操作入口。网站界面如下图所示：
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图1.1-1 南通建筑市场门户网站主页
在网站上单击[image: image2.jpg]


，弹出系统登录窗口如下：
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图1.1-2 监管子系统登录窗口

操作人员将加密锁插好之后点击[image: image4.png]BinEess
|



按钮，如果系统检查通过将进入自己的操作主界面（如图1.1-3），页面左的操作树将根据操作人员权限的不同而有所差别如果您有任何操作上的问题可以拨打软件开发商的技术服务电话0519-85138057请求帮助。
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图1.1-3 监理企业管理系统操作主窗口
1.2 浏览器基本设置
进入系统前请先下载登录窗口下的系统登录自动设置程序，打开压缩包运行里面的常见登录自动设置.exe，完成加密锁程序的安全设置设置，然后关闭所有浏览器，重新登录。如下图所示：
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如电脑操作系统重新配置或升级浏览器请重复上面的操作。
第二章  业务处理
    这一章主要讲述江苏监理企业信息管理系统的业务处理，主要包括企业管理、人员管理、项目管理和信用管理。
2.1 企业管理
企业管理主要包括注册管理、基本信息、资质情况、主要负责人、年检情况和变更情况。
在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”，点开后进入如下操作界面（图2.1-1）。
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图2.1-1 企业列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码、资质等级、所属地区等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
单击“单位全称”，可查看该单位详细信息，弹出页面如下图：
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图2.1-2 监理企业详细信息查看页面
2.1.1注册管理

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“注册管理”弹出页面如下图：
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图2.1.1-1注册管理企业列表
该模块针对新注册企业的管理。

界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
单击操作一列的[image: image9.png]


按钮，可对企业信息进行审核、删除和直接登录该企业申报系统界面的操作，弹出窗口如图：
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图2.1-2 监理企业信息审核页面
2.1.2基本信息
在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“基本信息”弹出页面如下图：
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图2.1.2-1 企业基本信息列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。单击“单位全称”，可查看该单位详细信息。
单击[image: image12.png]


按钮，可对企业信息进行审核、封存和直接登录该企业申报系统界面的操作，弹出窗口如图：
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图2.1.2-3 企业基本信息编辑窗口
2.1.3 资质情况

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“资质情况”弹出页面如下图：
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图2.1.3-1 资质情况列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。单击“单位全称”，可查看该单位详细信息。
单击[image: image15.png]


按钮，可对企业申请的资质进行审核，弹出窗口如图：
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图2.1.3-2 资质审核页面
该表中点击[image: image17.png]


按钮，可将该条资质申请通过审核，点击预览按钮可查看资质扫描件，两条以上资质申请可点击[image: image18.jpg]


按钮一次性全部通过审核。
2.1.4 主要负责人

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“主要负责人”弹出页面如下图：

[image: image19.jpg]SAET

FS B

1

2

3

10

n

12

13

1

15

oooosT

ooones

onoo3

o001

onooto

ooones

onooes

ooos1

onons2

ooos1

onooso

ononis

onones

o007

ononis

-

R

Eoe ]
TSI AT AL T
HEeRRRTRIETARAE
=

R AR E
FAETEE RS AR E
AN T EE RS AR E
PHUEEATRARAS

R T BRI AR AT
TR R ARSI E
THFATET RS SEARAT
EERTEME (L) ARRAE
e T B AR E
T TSRS AR E
i T AR A
AR EAIEAMRAT

AR eRER TR TEARAT

ot aTTRa TS | b bl

s [EE v

TR
BT A0 SRACERI0%
TSR SR RE A 202 S 16T
TR Bi2s1 1 8oF
FAETE RS
W B AT T R RS E RS
RS AT
R SR EET192
BRI PREoss S Sk FIR
0
o
11
i
11
11

RS- 1 S YA EI0E

BESS [FASE v FRE

FARE v

BREE

os10-es168381
1316838488
13816133848
tesseaatseT
13088281807
e13ss11
13524733570
os19-65198223
o
o
1
11
ren
1

1351254189

© trEE

BERA

L4
Ld
Lod
L4
Ld
L4
L4
Ld
L
Ld
Lod
L4
Ld
L4
L4

BHA

Bt

RRRRERERRRRRRERE E




图2.1.4-1 主要负责人列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。单击“单位全称”，可查看该单位详细信息。
单击[image: image20.png]


按钮，可对主要负责人进行审核，弹出窗口如图：
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图2.1.4-2 主要负责人审核页面
该表中点击[image: image22.png]


按钮，可将该条资质申请通过审核，两条以上资质申请可点击[image: image23.jpg]


按钮一次性全部通过审核。
2.1.5 年检情况

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“年检情况”，弹出页面如下图：

[image: image24.jpg]SAET

=]

BirE

R

Birew

wRSE: [FASE V|

BRI

FRME : [FTERE v

BERA

o thERE

e

e




图2.1.5-1 年检情况列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
2.1.6 变更情况

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“企业管理”→“变更情况”弹出页面如下图：
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图2.1.6-1 变更情况列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。单击“单位全称”，可查看该单位详细信息。
单击[image: image26.png]


按钮，可对变更情况进行审核，弹出窗口如图：

[image: image27.jpg]©EELWERER

- — T - —

R (5

IR LB S Ak ] R [0 | RZ (pwerzisean con ]

=L
b [EHE  v[Em  v[ARE v b T | 2% o ]
i O v EF Amematy]  woa [Eem oo B 0 o

RREE (55) ; TRRAAAE: ITHENEE (25) ; TEERAEAARE. & BI. BRE®
&, AEE. AFE.

EunE
- gEeE
\ =
SR | ] |
BBEH EunE
Lo gCES © 0

RHED [1sienzraEn | O] FE f BE % X





图2.1.6-2 变更情况审核窗口
该表中红色方框里的红字，代表变更的信息，点击[image: image28.jpg] EE



按钮即可通过变更审核。
2.2 人员管理

人员管理包括注册管理和变更情况。
2.2.1 注册管理

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“人员管理”→“注册管理” 在弹出页面中点击“快速搜索”，如下图：
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图2.2.1-1 注册管理列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
点击[image: image30.png]


按钮，跳出窗口如下图所示：

[image: image31.jpg]© IRENERWMEEERAFRAF — B

m;f@ [TER SRR SRR RAT
§ REH SHHES 310110196907083632 ;ﬁ
eRm MOSO0TO iy [MFE v W V[ RTR v| AR

% v el Heaial
R % &L | & [ | maeE
4 R TR TRRTERHIESS

13816072087

WS [32004927

HAEEHA [2010-07-1 HHEAE [2015-06-C il [BEERIE whitle [FERAALE

r EEETER - AKER
E e | BTN [ AHE | e 15 T |
~ M (T TARUD - REFEERIERAR
RS R TE]01520 RIEEAM [2009-12-0 L - [




图2.2.1-2 人员审核页面
在该窗口中，可查看企业人员新注册情况，点击[image: image32.jpg]


按钮，则通过该条人员注册信息。
2.2.2 变更情况

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“人员管理”→“变更情况”， 在弹出页面中点击“快速搜索”如下图：
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图2.2.2-1 人员变更情况列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
在上面列表中单击红色待审核信息，弹出窗口如下图：
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图2.2.2-2 人员变更审核窗口
在窗口中，可查看人员变更信息，单击[image: image35.jpg]


按钮，则通过该条人员变更信息。红色方框框出来的信息表示变更的信息。
2.3 项目管理

项目管理包括在建工程和工程业绩。
2.3.1 在建工程
在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“项目管理”→“在建工程”，在弹出页面中点击“快速搜索”如下图：
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图2.3.1-1 在建工程列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
在列表上单击[image: image37.png]


按钮，跳出窗口如下图：
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图2.2.3-2 在建工程审核窗口
在该窗口中可对在建工程明细情况进行操作，点击[image: image39.jpg]¥ WE



按钮则通过审核，点击[image: image40.jpg]


按钮，则该工程完工。
2.3.2 在程业绩
在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“项目管理”→“工程业绩”，在弹出页面中点击“快速搜索”如下图：
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图2.3.2-1 工程业绩列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果，单击[image: image42.png]


按钮，跳出窗口如图2.3.2-2。
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图2.3.2-2 工程业绩审核窗口
在该窗口中点击[image: image44.jpg]


按钮则通过审核。

2.3.3 施工许可监理资料审核
此处主要是对施工许可所需的监理相关资料进行审核。
2.4  信用管理
信用管理包括获奖情况和不良记录。
2.4.1  获奖情况

在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“信用管理”→“获奖情况”，在弹出页面中点击“快速搜索”如下图：
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图2.4.1-1 获奖情况列表
界面的上半部分可以通过企业名称、机构代码等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果，单击[image: image46.png]


按钮，跳出窗口如图2.4.1-2。
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图2.4.1-2 获奖信息审核窗口（常州数据示例）
在该窗口中点击[image: image48.jpg]


按钮则通过审核。
2.4.2  不良记录
在主界面的操作模块树区域，找到“监理企业信息管理”→“信用管理”→“不良记录”，在弹出页面中点击“快速搜索”如下图：
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图2.4.2-1 不良记录列表
    界面的上半部分可以通过工程名称、企业名称、处罚日期等条件搜索到准确的信息，下半部分显示搜索的结果。
单击[image: image50.jpg]< i



按钮，跳出窗口如下图：
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图2.4.2-2 不良记录新增窗口
该窗口可新增不良行为记录，完成后点击[image: image52.jpg]


即可。
单击列表中的信息数据，跳出窗口如下图：

[image: image53.png]B FRANEREE :
SUERER
Ian: BEB

Sl (RIS O absh mELTEREEERLE
EEARRE [ wsARES BHIES
TRANER
FRAH: 103
EREFLEE

ARG RIR TAEARIVE AL A 20 R R R TREALRIVE AL 8 4L T R AR )
FeiEH

SR
R (T 82
ST

SR

Ml BEGEERER MRS 29 R 2012-12-03 00

ATLT (R [ AFFMER: 2012-12-03 00:00:00.0 LTHIR
wETRHED | & [ wuEFmEm BEEREAN
BISHE

L}

EREAEE-TRE R RS




图2.4.2-3 不良记录查看窗口
注：只有输入人员才可编辑不良行为记录并保存，其他用户只可进行查看

窗口中点击[image: image54.bmp]按钮，可查看不良行为扣分标准，如下图：

[image: image55.png]EHLSPFRENEREEARY LARELFH , S—RMI05.

SISV ERREDP » AR IATHTWTAE » B0

B SPFRETE R TR AERLBE BI04 » AW A

B SVERREDP » BEENDED TNTATRIERA » H—2I0%.
EHUSPFRETE R —REBRLBE , BI04, AN A,
ERTESPEINT 4 EETS LB, BN RBBRMTE kit

DR ESRATAS AR, B () AR 9 () ERTRTESI IR
— K301

EREDPEBITHALTA » BRI
RN SRR £ .

v ) BRFERITFE— 03 . Bk




图2.4.2-4不良行为扣分标准
第三章  技术支持与服务
 感谢您使用南通市监理企业信息管理系统，如果您在使用过程中碰到任何问题或疑问，请与我们联系，联系电话：0519-85138057。[image: image56.png]
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